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Para empezar

El Trabajo de Fin de Grado o de Master implica disefiar, ejecutar, presentar y
defender un trabajo autbnomo sobre un tema en el ambito de la innovacion vy el
cambio social, en el que se apliquen y desarrollen los conocimientos y
competencias adquiridas en el master o en el grado.

Pero, ademas de elaborar tu TFG/TFM, tienes que realizar una serie de
tramites administrativos que culminaran con la entrega de tu trabajo para su
evaluacion.

La gestion del TFM/TFG se realiza a través de UAProject.

UAPro;ect es la aplicacion institucional con la que se gestiona todo
el proceso relacionado con los TFG y los TFM.

Como acceder a UAProject

El acceso a UAProject se realiza a través de UACIloud.
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Principales fases y pasos en UAProject

La gestion de los TFG/TFM se estructura en tres fases:

e PRESENTACION Y EVALUACION DE PRE-PROPUESTAS:
elaboracion de pre-propuestas y aprobacion como propuestas
definitivas de TFG/TFM.

e SOLICITUD DE PROPUESTAS Y ASIGNACION DE TRABAJOS:
segun peticiones/disponibilidad.

e PRESENTACION Y EVALUACION DE TFG/TFM: solicitud de
defensa, entrega del TFG/TFM, asignacién de tribunal y evaluacion
del TFG/TFM.

En el diagrama de flujo de acciones puedes consultar los diferentes pasos de
cada fase y quién interviene en cada una.

|FASE 1: PRESENTACION Y EVALUACION DE PRE-PROPUESTAS

RESPONSABLE PASO

Departamento/Profesorado 1. Presentacion de pre-propuestas de
trabajos.

Comision 2. Evaluacion de las pre-propuestas
por parte de las Comisiones de
TFG/TFM.

Comision 3. Publicacion de las propuestas de
TFG/TFM.
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FASE 2: SOLICITUD DE PROPUESTAS Y ASIGNACION DE
TRABAJOS

RESPONSABLE PASO
Alumnado 1. Solicitud de propuestas por parte del
alumnado.
Departamentos / Comisién 2. Asignacion provisional de las
propuestas de TFG/TFM.
Comision

Publicacion de la asignacion
provisional de los TFG/TFM

Alumnado 3. Alegaciones del alumnado a la
asignacion provisional de los
TFG/TFM.

Comision 4. Resolucion de alegaciones y

asignacion definitiva de trabajos
elegidos por el alumnado.

|FA5E 3: PRESENTACION Y EVALUACION DE TFG/TFM

RESPONSABLE PASO
Alumnado 1. Solicitud de defensa por parte del
alumnado.
Comision 2. Gestion de tribunales por parte de la

comision de TFG/TFM.

Comision 3. Configuracién del calendario de
defensas.

Alumnado 4. Entrega del trabajo por parte del
estudiante.
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Tutores / Dpto. / Comision 5. Informe del tutor o tutora 'y
evaluacion de trabajos por parte de los
tribunales.

Comision 6. Envio de notas a Universitas XXI.

A Las FECHAS de cada uno de los pasos vienen indicadas en
UAProject. Son diferentes para cada titulacion.

Presta especial atencién a las fechas de solicitud de la propuesta de
TFG/TFM y de defensa del trabajo, y a las de subida del trabajo a la
aplicacion.

Algunas recomendaciones en el uso de UAProject

A Antes de realizar cualquier paso, consulta la Guia de uso para el
alumnado.

Las consultas, sugerencias o comunicacion de incidencias sobre
UAPTroject deben realizarse a través del formulario del Servicio de Gestion
Académica.
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https://sga.ua.es/es/coordestudis/uaproject/uaproject-guia-de-uso-para-el-alumnado.html
https://sga.ua.es/es/coordestudis/uaproject/uaproject-guia-de-uso-para-el-alumnado.html
https://cvnet.cpd.ua.es/uaSolicitudes/Home/CreateId/?id=46
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e Puedes consultar otros TFG/TFM publicados en el Repositorio
Institucional de la Universidad de Alicante (RUA) clicando en el apartado
Enlaces de interés.

v Estudiante 2

ELEGIR PROPUESTA

* Fechas de interés

* Anular propuesta anterior
* Elegir/consultar propuesta
* Propuestas asignadas

DEFENSA DEL TRABAJO

» Fechas de interés Enlaces de interés

Solicitar/consultar defensa

Calendario de defensas Curso académico: 2022-23

Seleccione la asignatura

Entrega/Consulta del trabajo

2 r natur. n n mplear el sil I * si |
Ver calificacién-RUA Buscar asignatura introduciendo un texto (puede emplear el simbolo * si lo necesitara) Q

.

[ DOBLE GRADO EN DERECHO Y CRIMINOLOGIA - TRABAJO FIN DE GRADO (C111_18547)

] Enlaces de interés

= I- Enlace a los trabajos subidos al RUA I

e Siquieres cambiar una propuesta/linea de trabajo asignada en cursos
anteriores, podras solicitar su anulacion y elegir una nueva propuesta de
TFG/TEM.

e Tendras que indicar el orden de prioridad de las propuestas que te
interesen. Si no has elegido tema, se te asignara uno en el que queden
plazas libres. Si tienes cualquier problema con la propuesta que te haya
sido asignada provisionalmente, podras realizar una alegacion. En el
apartado Propuestas asignadas podras consultar la asignacion definitiva.
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v Estudiante ?

ELEGIR PROPUESTA

« Fechas de interés

+ Anular propuesta anterior

I + Elegir/consultar propuesta
+ Propuestas asignadas] Nueva propuesta  Oferta de propuestas  ElegiConsultar propuesta  Alegaciones

r

ELEGIR PROPUESTA
Por favor, seleccione en el men( superior [a tarea que desee realizar
« Nuava propuesta: Podras Introducir una propqesta enla que eres el estudiante prens:gnaa‘c Unicamente sl el centro ko perm: te

s Oferta de propuestas: En esle listado podras consultar lodas las plazas que se ofertan por gada praduests

por orden de prioridad. fdemas, podras consultar siempre la propuesta elegida aunque el plazo ya

= Alegaciones: Si tienes algun problema con la propuesta que te ha sido asignada podras realizar una alegacion,

+ ElegiriConsultar propuesta: Mediante esta opcion elegirds las propuestas que te Interese
no esté ablerto

e Es un requisito imprescindible para presentar tu TFG/TFM solicitar la
defensa del trabajo a través del enlace solicitar/consultar defensa
(apartado DEFENSA DEL TRABAJO.

o Debes cumplimentar un formulario con el titulo de tu trabajo y
otros aspectos que lo describan (resumen, introduccion,
palabras clave...)

o Tu solicitud debera de ser confirmada por el tutor o tutora para
que puedas acceder a la defensa.

o Podras realizar alegaciones si no estas de acuerdo con la
fecha, hora y/o tribunal que te hayan sido asignados en el
calendario de defensas.

DEFENSA DEL TRABAJO

e Fechas de interés
« Solicitar/consultar defensa

e (Calendario de defensas

I- Entrega/Consulta del trabajo l

o Ver calificacion-RUA
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e EITFG/TFM se entregara en formato digital a través del enlace
Entrega/Consulta del trabajo (apartado DEFENSA DEL TRABAJO).
En el caso de tener algun problema con la subida del documento, podras
realizar alegaciones para entregarlo fuera de plazo. Requisitos:

o Enun unico fichero comprimido (formato zip) que no debe
superar los 260 Mb.

o Elfichero comprimido puede contener uno o varios archivos
(pero tu TFG/TFM no debe estar dentro de ninguna carpeta).

o Elarchivo de tu TFG/TFM debe tener formato pdf.

o No debes poner como nombre del archivo el titulo de tu
trabajo, ni tu nombre. Seguira el siguiente modelo en
minusculas dependiendo de si se va a publicar o no en RUA:

= rua.pdf si quieres que se publique en el Repositorio
Institucional de la UA (si tienes la autorizacion de tu
tutor y has dado el visto bueno a su publicacion durante
el proceso de subida)

= memoria.pdf si no quieres que se publique en RUA

Entrega/Consulta del trabajo  Alegaciones I

Entrega del trabajo por parte del estudiante
Curso académico: 2022-23
Asignatura:  DOBLE GRADO EN DERECHO Y CRIMINOLOGIA - TRABAJO FIN DE GRADO (C111_19045) v

AVISO IMPORTANTE
Te recomendamos que no dejes la entrega para los Gltimos dias ya que el sistema podria saturarse.

Al realizar la entrega tendras la opcion de indicar al tutor si el trabajo que has entregado es definitivo. En este caso, el tutor podra proceder a la revision del mismo, aunque el
plazo de entrega por parte del estudiante no haya finalizado.

Periodos para realizar la entrega del
trabajo

Convocatoria  Fecha de comienzo  Fecha de finalizacion

c1 01-12-2022 00:00 13-12-2022 23:59
c3 14-05-2023 0000 09-06-2023 23:59
c4 25-06-2023 00:00 08-07-2023 23:59

I = Una vez finalizado el plazo de entrega de trabajos se permitira la entrega desde ordenadores de la Universidad de Alicante hasta el siguiente dia habil en prevision de posibles problemas de saturacion del servidor

AVISO ACERCA DE LA PUBLICACION EN RUA

Si deseas publicar tu trabajo en RUA, el fichero comprimido debe de contener un archivo con nombre rua.pdf (todo en minlsculas) en el directorio raiz del
archivo comprimido. EL CONTENIDO DE ESTE FICHERO SERA LO QUE SE PUBLIQUE EN EL RUA
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e Verifica en la casilla correspondiente que es la entrega definitiva, para
que el tutor o tutora puedan acceder al trabajo y evaluarlo. No podras
sustituirlo por otro y es el que deberas defender ante el tribunal.

V] ¢Desea que ésta sea su entrega final y el tutor pueda corregir su trabajo? Sino se marca

esta casilla, el tutor no podra visualizar ni DESCARGAR el trat;a)en:), salvo que haya finalizado el
plazo de entrega del trabajo en cuyo caso el tutor ya podra proceder a su correccion.

e Esrecomendable que te guardes algun comprobante de la entrega del
trabajo en el plazo establecido (por ejemplo, la clave de seguridad)

e Podras consultar la calificacion de tu trabajo en la plataforma y en tu
campus virtual.

A No dejes la entrega del archivo para los ultimos dias, porque el
sistema podria saturarse e impedir su subida dentro de plazo.

Para saber mas

Los siguientes videos pueden ayudarte a solicitar la defensa del TFG/TFM y a
subirlo a la plataforma:

Propuesta Solicitud de Defensa TFM

Subir el TFM definitivo a UAProject
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https://www.youtube.com/watch?v=lQWFvBXfAN0
https://www.youtube.com/watch?v=y5O0otXJUZg
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