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PER A COMENCAR

Amb lobjectiu que amplieu els coneixements adquirits en el nivell intermedi, us
presentem aquest tema de “Com elaborar un treball de final de grau”.

Us aconsellem que us plantegeu quina és l’estructura o les parts de les quals ha de constar,
i també us suggerim unes recomanacions sobre la redaccio.

ELTFG

Els plans d’estudi dels diferents graus impartits en la Universitat d’Alacant estableixen
que el Treball de Final de Grau (TFG) és una assignatura que representa la fase final del
pla d’estudis (Ultim semestre) i conclou amb ’elaboracié i defensa del TFG.

Cada junta de centre desenvolupara normatives sobre els TFG que reflectisquen les
caracteristiques propies de cadascun dels titols de grau que s’impartisquen en el centre.

\
Nor'ma'rive,s. »
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' HASDE LLEGIR LA l
NORMATIVA
APLICABLE AL TEU

L &

Per als TFG de les diferents titulacions de graus que s'imparteixen en la Facultat de Filosofia
i Lletres esta regulat pel que estableix la Guia docent de [’assignatura Treball de Final de
Grau, las Recomanacions per a l'elaboracié del TFG del Grau en Filologia Catalana, el
Reglament de la Facultat de Filosofia i Lletres sobre treballs fi de grau i treballs fi de
master (BOUA 22.11.2019) i la Normativa sobre els treballs final de grau / treballs final
de master de la Universitat d'Alacant. A més, de la informacié redactada per la Secretaria
de Filosofia i Lletres sobre el TFG.
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https://cvnet.cpd.ua.es/Guia-Docente/GuiaDocente/Index?wlengua=ca&wcodasi=30099&scaca=2022-23
https://cvnet.cpd.ua.es/Guia-Docente/GuiaDocente/Index?wlengua=ca&wcodasi=30099&scaca=2022-23
https://lletres.ua.es/va/documentos/graus/treball-fi-de-grau/directrius-especifiques-filologia-catalana.pdf
https://www.boua.ua.es/pdf.asp?pdf=5568.pdf
https://www.boua.ua.es/pdf.asp?pdf=5568.pdf
https://www.boua.ua.es/pdf.asp?pdf=2154.pdf
https://www.boua.ua.es/pdf.asp?pdf=2154.pdf
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En la guia docent es defineix aquest treball de la manera seguent:

EL TFG és un treball el proposit del qual és evidenciar l'assoliment dels
objectius formatius i 'adquisicié de les competéncies associades amb
la titulacid. No és, per tant, un treball de recerca en el sentit que
haja d'aportar un avanc del coneixement, pero si que es pot concebre

com una iniciacio a la investigacié que poguera tenir continuitat en
treballs de nivells superiors. En tot cas, s'exigira que el TFG estiga
plantejat, elaborat i presentat amb el rigor que imposen les bones
practiques academiques.

A continuacio, exposarem els criteris generals per a la redaccio del TFG.

ESTRUCTURA DEL TFG

Encara que U'estructura del TFG depen del tipus de treball que s’ha de desenvolupar, us
suggerim, amb caracter general, !’estructura segiient i per aquest ordre, encara que no
cal que apareguen de forma explicita tots els apartats segiients:

e Portada amb resum i paraules clau.

e [ndex.

e Introduccio/justificacio i objectius/metodologia.

e Desenvolupament del contingut.

e Conclusions.

e Apéndixs o annexos.

e Bibliografia.

. -
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Us presentem cadascun d’aquests apartats amb més detall juntament amb uns consells de
redaccio.

PORTADA, RESUM | PARAULES CLAU

PORTADA

En la portada del TFG han de constar els elements seguents i s’ha d’ajustar al model que
s’hi adjunta:

ANIVERSITAT I ALACART
INIVERSIDAD DE ALICANTE

UA e

FACULTAT DE FILDSOFIA | LLETRES
GRAU EN...
TREBALL FINAL DE GRAL

CURS ACADEMIC [20X04-20XX)

TiTOL

[TITOL DEL TREBALL FINAL DE GRAU]

AUTOR A

[NOM | CONGNOMS DE L'AUTOR/A]

TUTOR/A ACADERAIC

DR./DRA. [NOM | COGNOMS DEL TUTOR / DE LA TUTORA]

RESUM
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El resum (abstract, en anglé,s) consisteix en una breu sintesi de les
principals idees del TFG. Es un nou document representatiu del

original, que ha d’incloure tots els aspectes destacats del document
d’acord amb l’ordenaci6 d’aauest.

El resum és la carta de presentacio del TFG, per la qual cosa ha de redactar-se al final del
treball, quan ja es coneix en profunditat el tema i se sap que és el més rellevant d'aquest.

EL TFG sol incloure un resum en una de les llengiies oficials i en angles.

Breu descripcio Principals idees
TFG

Representa el

document original Només de 150 paraules

FASES DEL PROCES DE RESUMIR

Msua @_ pag. 5
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El procés d’elaboracio d’un resum presenta dues etapes basiques:
e Analisi.

e Sintesi.

L’ ANALISI

L’analisi és un procés intel-lectual en el qual s’extrauen les idees fonamentals que hi
haura incloses en el resum. Sobre aquesta base es fonamentara l’etapa de sintesi.

Els passos del procés d’analisi son:

e Lectura rapida del document primari per a localitzar les categories
tematiques i els paragrafs més rellevants.

e Presa de notes i subratllat de les parts del treball que millor representen el
contingut.

e Lectura profunda de les parts fonamentals.

e Dissociacio del que és substancial del que és accidental.

e Omissio de la informacio que resulte obvia o coneguda.
LA SINTESI

La sintesi implica elaborar informacié nova i concisa a partir de les dades extretes de
l’analisi.

Els passos del procés de sintesi son:

e Primer, reorganitzar i recompondre la informacié que resulta de I’analisi i respectar
’estructura del document primari.

e Rellegir el resum amb ’objectiu de filtrar i depurar la informacio per a obtenir un
nou document secundari autonom i fidel a ’original.
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Analisi Sintesi Resum

Estructura del resum
Com hem vist, el resum és un sumari complet o una sintesi objectiva de la investigacio

que ha de reflectir Uestructura del TFG, per la qual cosa generalment presenta el patro
seguent:

Introduccio (1), métode (M), resultats (R) i conclusio (C)

Aixo es coneix com U’estructura IMRC.
Introduccid

En la introduccio es detallen els objectius i [’abast, és a dir, el proposit que tenies a I’hora
de fer el treball.

Aquest apartat pot incloure, de manera general, un o diversos dels aspectes seguents:
e Intencio de l’autor/a, tesi o hipotesi del treball.

e Plantejament del problema.

pag. 7
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e Informacio6 sobre els antecedents.

e Metes, objectius i tipus d’investigacio.
Metodologia
En la metodologia s’exposa la informacié sobre el disseny metodologic de la investigacio,
com s’ha fet U"estudi, procediments o métodes utilitzats, eines, participants i abast del
treball.
Resultats

Aquesta seccio resumeix les dades recol:-lectades més rellevants, les troballes i, si és el
cas, es plantegen solucions al problema.

Conclusions

En aquest apartat es detallen les conclusions extretes, que constitueixen [’essencia del
TFG.

"El resum, en primera instancia, ha d’indicar els objectius principals i
’abast de la investigacio; en segon lloc, descriure els metodes

emprats; en tercer lloc, presentar els resultats, i, en quart lloc,
enunciar les conclusions més importants.” Robert Day (1994 [2003], p.
28).

ap
gl BUA @ pag. 8
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Estructura Respon a
] Introduccio | 1 Que es va fer?
- Metodologia _ Com ho va fer? \
Resultats | ' | Quins resultats?
— Conclusions _. 1 On s’arriba?

Recomanacions i caracteristiques del resum

Hi ha normes internacionals, com la ISO 214:1976, i nacionals, com la UNE 50-103:1990,
que tracten de regular la presentacio i Uestil dels resums dels treballs d’investigacio.

Algunes de les pautes generals recollides en aquestes normes que permeten elaborar un
bon resum son:

Quant al contingut:

Comenceu amb una frase representativa del contingut del document, pero
no parafrasegeu el titol.

Utilitzeu la seqliéncia: introduccio/objectius, metodologia, resultats i
conclusions.

Incloeu tots els conceptes importants del document.
Sigueu fidel a ’original, no introduiu variacions ni interpretacions.

Eviteu aclariments innecessaris o informacié obvia i coneguda, eviteu
redundancies.

No inclogueu els exemples.

Quant a l'estil

El resum és un tot coherent, té una integritat.

Empreu un estil clar, concis i fluid.

pag. 9
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No comenceu amb “Aquest treball, Aquest document, L’autor...”
No extragueu frases textuals.

Feu servir frases curtes, pero, alhora, evita Uestil telegrafic.

La forma verbal estara prop del subjecte.

No s’hi ha de barrejar diferents formes verbals.

S’utilitzara la tercera persona, la veu activa i el temps present.

No empreu sigles ni abreviatures, llevat que siguen molt conegudes com
’ONU.

El resum ha de ser autosuficient i intel:ligible per al lector o per a la lectora.

Per tant, segons el que s’ha exposat anteriorment, les caracteristiques basiques de tot

resum son:

Objectivitat (garanteix la qualitat del resum).

Pertinencia.

No redundancia.

Respecte al principi d’entropia o economia del llenguatge, que es basa en el
fet d’expressar la major quantitat d’informacié utilitzant el menor nombre
de paraules.

Coherencia (és el grau de rellevancia entre les parts del resum) en dos

aspectes: mantenir 'ordre de les proposicions o idees del document i la
coherencia linglistica (normes gramaticals, ortografiques i sintactiques).

pag. 10
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Objectivitat

Pertinéncia

Coheréncia

En definitiva, un bon resum:

Remet en termes breus i precisos a la part essencial del
contingut del TFG.

Permet al potencials lectors i lectores formar-se una
representacié concisa de la informacido continguda en el
document primari.

Genera un nou text coherent, clar, precis i fidel a original.

Mz @—
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Les paraules clau son termes que han de reflectir el tema central d’un
text, és a dir, conceptes que representen el contingut del treball

d’investigacio. Es molt important triar-les adequadament ja que
permeten la recuperacié d’informacio en els cercadors.

Les paraules clau haurien de coincidir amb els termes que farieu servir si volguéreu buscar
informacio sobre el tema triat per al vostre TFG.

Tingueu en compte que una bona eleccié permet una major difusio del
vostre treball perque facilita que altres investigadors interessats en el

tema troben el vostre treball. Han de ser diferents a les que apareixen
en el titol per a aixi completar la informacio.

Redaccid de paraules clau

Es necessari que prepareu, juntament amb el resum, les paraules clau que identifiquen el
vostre treball. Les paraules clau podrien ser diferents de les usades en el titol i en el
resum, pero han de reflectir amb precisio el contingut del TFG.

Us suggerim una série d’orientacions per a la seleccio i redaccio de les paraules clau:

. 5
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Utils per a fer
busques

bibliografiques

Reflecteixen : :
el contingut _l_
del text

Han de ser
precises i
rellevants

Paraules
clau

5an les que Ajuden a la
millor e — difusio del
representen el treball
text

Si necessiteu representar termes compostos intenteu construir frases
en comptes de fer servir diverses paraules clau soltes.

Habilitats lingliistiques, en comptes de només habilitats

Poseu els substantius en plural quan son generics
Estudiants, professionals

:] ap
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Filologia Catalana

No feu servir conjuncions ni articles
Ensenyament i aprenentatge

Les paraules clau que acompanyaran el resum solen ser de 3 a 5

Dedals

paraules

No useu Mo repetiu

conjuncions idees

ni articles clau

INDEX

L’index és imprescindible perqué els possibles lectors es puguen situar rapidament i
facilment en el treball. Tot TFG ha d’incorporar un index que indique U’estructura del
contingut i també podria incloure indexs de taules, il-lustracions, figures o annexos, si

n’hi ha.

:] ap
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En Uindex s’indica cadascuna de les parts en les quals s’ha dividit el TFG: introduccio,
antecedents, metodologia, etc., i s’hi indica també la pagina en que es troba cadascuna

d’aquestes parts. Tingueu en compte que només heu de reflectir la pagina en la qual
comenca.

Pel que fa a les taules, figures, annexos, etc. que apareixen en el treball, han d’estar
degudament identificades i numerades en seqiiéncia, des de la primera fins a l’Ultima,
per a posteriorment fer-ne l’index corresponent. A continuacid, es descriuen els apartats
que s’inclouen habitualment en un TFG. Heu de comprovar quins apartats ha establit la

Comissio de TFG de la vostra titulacié d’acord amb el tipus de treball de que es tracte i
ajustar-t’hi.

Es imprescindible que us mantigueu en contacte amb el vostre tutor o

tutora i que seguiu les seues orientacions.

Poogihs .. (FINGER MAN).—

0 ap
I @ pag. 15



Com redactar i estructurar el TFG en A Universitat d'Alacant
Filologia Catalana = Universidad de Alicante

INTRODUCCIO, JUSTIFICACIO, OBJECTIUS | METODOLOGIA

INTRODUCCIO

En la introduccié del TFG es descriu i introdueix el tema que s’ha d’investigar i se’n
destaquen els aspectes rellevants d’una forma clara i breu.

Aci és on heu d’indicar que preteneu amb el TFG, per tant, la introducci6 ha de respondre
a la pregunta per que s’ha plantejat aquest treball i per que és important, és a dir, haurieu
d’incloure informacio sobre el context del treball, la rellevancia que té en el camp al qual
pertany, citar els principals treballs en eixe camp, etc.

En aquest apartat preliminar, a més de les motivacions académiques per a desenvolupar
el tema en qiestio, heu de formular amb summa nitidesa els objectius que preteneu
aconseguir, la metodologia utilitzada, com també una breu descripcié de !’estructura i
dels diferents apartats que doneu al TFG per a [’assoliment d’aquests objectius.

Es imprescindible que us mantigueu en contacte amb el vostre tutor o
tutora i que seguiu les seues orientacions.

Introduccio

[ Identificar, delimitar i definir el
problema d'investigacié i definir el
problema d'investigacié

d Fonamentar, justificar i raonar el
problema d'investigacio

ap
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La ciencia és acumulativa, cada cientific i cada pensador recorren nous camins des dels
passos dels anteriors col-legues. Per aixo, la importancia de coneixer que és el que s’ha
publicat sobre el tema del treball.

Establir els antecedents consisteix principalment a plasmar (amb la referencia a les fonts
consultades) la informacid rellevant referida a un tema concret sobre el qual desitgem
investigar. Es a dir, es tracta de reflectir el coneixement i les idees que s’han establit
sobre una determinada questio.

Per a saber-ne més, vegeu la unitat de “Citar la informacio” en el nivell
intermedi de les CID

Podem dir que per conéixer els antecedents és necessari desenvolupar dues fases:
e Cerca de la informacio.
e Analisi de la informacié.

En la primera fase es procedeix a la cerca i recopilacio de les fonts d’informacio
relacionades amb el tema. Aquestes fonts d’informacié6 poden ser de moltes
caracteristiques i de naturalesa diferent:

Bibliografies, anuaris, monografies, articles, treballs especials.

Documents oficials o privats.

Recerques aplicades.

Filmacions, audiovisuals, enregistraments, multimedia..

e Consulta d’experts sobre l’area que orienten sobre el tema.

En la busca d'informacié heu d'acudir en primer lloc als antecedents del tema, és a dir, a
tots aquells treballs de recerca que precedeixen al que esteu fent i que estan
relacionats amb l'objecte d'estudi.

pag. 17
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Per a saber-ne més, vegeu la unitat de “Com cercar informacio en
Filologia Catalana” del nivell intermedi de les CID.

En la fase d’analisi cadascuna de les fonts investigades anteriorment sera rellegida,
interpretada i classificada d’acord amb la importancia dins del treball de recerca.

Una manera comoda d’ordenar el treball és fer petites fitxes bibliografiques dels titols
trobats en que, a més de les dades usuals per a poder citar la font, estiguen recopilades
les idees principals de [’autor/a, subtemes que tracten, des de quina perspectiva toquen
el temai els subtemes...

Per tant, qualsevol investigacio ha de partir d’una revisié bibliografica sobre els estudis
ja fets i relacionats amb el tema d’estudi. Aquesta revisié permetra contextualitzar el
treball.
Per aixo, quan s’investiga un tema, no es poden obviar qiiestions com les segilients:

e Que han publicat altres autors/es sobre aquest tema o temes proxims?

e Quins aspectes han sigut analitzats?

e Quines discussions o polemiques s’hi han suscitat?

e Quins son els aspectes analitics, historics i sistematics del tema?

Es important ressenyar que en el treball heu de tenir en compte no
solament aquells treballs i descobriments que concorden amb la propia

perspectiva, sind també aquells contraris.

Una vegada feta la cerca, la recuperacio i ’analisi de les fonts d’informacio, quan feu la
redaccio dels antecedents heu d’evitar fer un simple inventari resumit del que diu cada
autor o autora: el que realment interessa és quin nou enfocament o tema aporten, sempre

ap
I @ pag. 18



Com redactar i estructurar el TFG en A Universitat d'Alacant
Filologia Catalana = Universidad de Alicante

guiat per un fil conductor que pot ser [’objectiu que us heu plantejat en el TFG o aspectes
poc tractats en el tema d’investigacio, etc.

Un dels objectius basics dels antecedents és mostrar que teniu un domini del tema
treballat.

En els antecedents del TFG heu de ser capac d’identificar i recollir:
e Les diferents linies d’investigacié que hi ha sobre el tema.

e Els autors i les autores principals que han publicat sobre la
materia.

Els conceptes essencials que s’han de coneixer.

Detectar quins son els possibles buits en la bibliografia (aquells
punts que no queden suficientment aclarits o que no s’han
explorat fins al moment).

OBJECTIUS
Heu de de formular els objectius del TFG, és a dir, especificar els proposits del treball.

S’enuncien amb un verb en infinitiu, que denota estudi o cerca de coneixements:
descriure, explorar, examinar, investigar, entendre, comparar, avaluar, explicar,
proposar, etc.

Vinculades amb els objectius hi ha les preguntes d’investigacio:
e Que és el que m’interessa resoldre?
e On esta el centre de les preocupacions de la investigacio?

Les preguntes d’investigacio impliquen un a priori que formulem d’acord amb el
coneixement i ’experiencia que fins al moment s’ha adquirit sobre el fenomen que
s’estudia.

ﬁl;; BUA @ pag. 19
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No oblideu!

Objectius Proposits

l/'

METODOLOGIA

La metodologia és la part en qué es respon a la pregunta de com es fa la

investigacio per a la consecucio dels objectius del TFG.

A U’hora de planificar el metode d’investigacid heu de prestar molta atencid i consensuar-
lo amb el tutor o la tutora.

Depenent de la linia de treball a qué pertanga el TFG, podra haver-hi una variabilitat
quant a la presencia-absencia o, fins i tot, ’ordre d’aparicié dels diversos elements o
estructura de la metodologia. També, dependra d’aixo el métode d’investigacié que hageu
fet servir.

Msun @— pag. 20
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L'apartat de metodologia cal que:

» Descriga el disseny que heu utilitzat en la investigaci6. Haureu
d'establir l'estratégia general d'observacio.

 Indique els instruments que van permetre lobservacio: materials
bibliografics, qliestionaris, revisions, i fins i tot, gravacions o videos.

 Explique i registre la técnica que vau usar, com també el lloc on es
va fer i quan i com es va fer.

« Detecte quins son els possibles buits en la bibliografia (aquells punts
que no queden prou clars o que no s’han explorat fins al moment).

En resum, la metodologia del TFG ha de respondre a les questions seguents:

Metodologia

Comesva
fer I'estudi?

Es pot
reproduir?

,I?‘ BUA @G_D pag. 21
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DESENVOLUPAMENT

En esta fase del TFG heu de presentar les dades que heu obtingut en la investigacio i
indicar les deduccions que heu fet després de ’analisi d’aquestes.

En aquest apartat seria convenient que comencareu amb una breu ressenya de la finalitat
del TFG i del metode d’investigacidé que heu emprat.

A continuacio, us indiquem una serie de consells:

« Seria convenient que féreu referencia a les taules que
presenteu.

« Es aconsellable que cada figura estiga en la pagina en la qual
esta el text que es refereix a ella, perque el lector puga examinar
totes dues fonts d'informacié amb el minim esforc.

« Es important que separeu els resultats més rellevants o més
destacats dels quals només es presenten a manera il-lustrativa o
que es consideren secundaris.

« Els resultats han de ser concisos i llegibles.

» Respecte a la presentacio d'aquests, es recomana primer
descriure els més simples i després els més complexos.

e Podeu presentar els resultats, com a alternativa o
complementariament a la redaccio normal, en forma de:

o Taules

o Figures

o Esquemes
o Grafics

o Fotografies
o Diagrames

e Heu d’anar amb compte amb la presentacio de les dades,
fonamentalment amb les unitats de mesura en el cas que
s'utilitzen xifres.
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Com a resum, no oblideu:

Indicar

objectius

Redactar Analitzar
resultats resultats

Resumir
dades

DiscuUsIO DELS RESULTATS

Aquesta part del TFG ha d’explicar quin significat tenen els resultats d’acord amb els
objectius marcats.

En esta fase fonamentareu o discutireu la hipotesi plantejada. En aquest punt explicareu
i comparareu els resultats que heu obtingut amb la teoria que heu plantejat i,
d’aquesta manera, redactareu posteriorment les conclusions que n’hageu extret. De
la redacci6 d’aquesta discussio eixiran els elements per a plantejar les conclusions.

La discussio correspon a la manera que teniu d'interpretar les dades.
Es tracta que dilucideu que signifiquen els resultats i per qué han

ocorregut.
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La discussid dels resultats variara depenent del tipus de treball d’investigacio que hageu
fet.

Es important esmentar i discutir els resultats a poc a poc, sempre

tenint en compte que no heu de repetir-los.

La comparacio dels resultats que heu obtingut heu de fer-la amb els que siguen
objectivament comparables, amb estudis que compartisquen les mateixes hipotesis o que
les contradiguen, perque sobre aquestes es construeix [’analisi.

L’ideal és que hi feu una discussio puntual, és a dir, no allargar-la ni fer-la redundant. No
és necessari que la feu extensa, pero si que siga clara.

A manera de resum, per a poder fer la discussio dels resultats, podrieu
comencar fent-vos les seguents preguntes:

N
Quines son les debilitats i fortaleses del teu TFG?
J
N
Com fer la comparacié de resultats amb altres treballs
publicats?
J
N
En qué queda ara la recerca?
Es proven, modifiquen o abandonen les hipdtesis?
J
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CONCLUSIONS

Aquesta part del TFG és on se sintetitzen els resultats de la investigacié de tal manera
que es pot apreciar els resultats obtinguts, producte de la demostracio o negacié de la
hipotesi o de ’abast dels objectius generals i especifics tracats inicialment.

Es recomana que en el moment de redactar les conclusions
tingueu en compte com a referéncia els segiients punts:

e Les conclusions no sén resums dels capitols.
e Heu d’assenyalar els resultats que s’hagen trobat.
e Heu d’evidenciar com s’han trobat els resultats.

Heu d’assenyalar la conclusido general producte de la
demostracio de la hipotesi, si [’heu plantejada.

Heu de mostrar conclusions de caracter parcial
aconseguides en el desenvolupament de la investigacio,
tantes com objectius plantejats.

Ressalteu, finalment, les aportacions que es facen en el
camp d’investigacio especific.

Heu d’indicar allo que no s’haja pogut demostrar perque
un altre investigador o una altra investigadora puga abocar-
se a la seua investigacio.

No heu d’oblidar que hi ha una gran relacié entre la
introduccio i les conclusions, perqué mentre la primera ens
mostra quina hipotesi pretenem demostrar o negar, les
segones ens indiquen com hem aconseguit obtenir el
resultat.

No heu d’oblidar que, com en la introduccio, les
conclusions també han de ser exposades a la lectura de
persones no especialistes en el tema per a veure quina
claredat i capacitat de sintesi tenim en la nostra redaccio
i, si no sén prou clares, haurem de tornar a redactar-les.

Recordeu que, igual que la introduccio, les conclusions
també han de ser exposades a la lectura de persones no
especialistes en el tema per a veure quanta claredat i
capacitat de sintesi tenim en la redaccio i, si no son prou
clares, haurem de tornar a redactar-les.
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Concloure és traure profit del procés i dels resultats i dir el que hi ha de valuos,
i justificar les afirmacions.

Eviteu que les conclusions es desvien de la finalitat, els objectius i les hipotesis que havien
sigut plantejats a U'inici, la qual cosa suposaria certa incongruéncia entre principi i
final. Heu de controlar continuament les relacions entre finalitat, objectius, hipotesis
i conclusions.

COM SE PRESENTEN LES CONCLUSIONS

S’admeten dues formes de presentar les conclusions:

e La primera, en forma de text acurat, amb enunciats
comprensibles i ben encadenats. Heu d’indicar que concloeu i
com heu arribat a eixes conclusions.

La segona, en forma d’enumeracido. En aquest cas les
conclusions han de presentar-se de manera concisa i precisa.

Tant en un format com en altre, les conclusions han de deixar bé patents les relacions
entre finalitat, objectius, hipotesis i resultats.

APENDIX | ANEXOS

Els annexos poden contenir aquelles parts del treball que son fonamentals (analisis de
dades, fitxes de treball, eines...) pero no son imprescindibles en el cos del treball i
l’eliminacié de les quals no limiten la visio global del treball.
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BIBLIOGRAFIA DEL TFG

Tots els llibres, articles i materials utilitzats per a U’elaboracié del TFG hauran de ser
convenientment citats i recollits en aquest apartat.

Citar és el procés pel qual reconeixeu quins documents heu consultat per a
[’elaboracio del treball, siga el que siga el format o suport.

L

Estic Es la idea o

copiant ~ al teoria
literalment _ d’una altra
un text? persona?

Heu de citar sempre:

e La font original de frases copiades literalment.
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e La font original d’idees o textos d’altres autors que es parafrasegen (o es
reprodueixen amb altres paraules).

e La font de les dades estadistiques, les fonts orals, etc.

Citar correctament les fonts consultades permetra que qualsevol

persona puga tornar a arribar-hi.

Hi ha diversos models per a citar i referenciar la bibliografia (estil APA, estil MLA, norma
ISO, etc.), alguns son especifics de determinades disciplines i uns altres es fan servir
per a publicacions concretes. Per al TFG de Filologia Catalana no es recomana cap estil
en concret i, d’acord amb les indicacions generals es pot fer servir qualsevol estil
establit (APA, MLA, Harvard, ISO, etc.)

Per a saber-ne més, vegeu la unitat dedicada a “Citar la informaci¢”
del nivell intermedi de les CID

CONSEJOS DE REDACCION

A més de la claredat en el plantejament general del TFG, aquest ha de ser redactat amb
un léxic precis, clar i agil.

El Reglament de la Facultat de Filosofia i Lletres sobre treballs final de grau i treballs final
de master (BOUA 22.11.2019) arreplega les directrius basiques d'elaboracié del Treball
Final de Grau que assenyalen que l'extensio minima del TFG vindra determinada pels ECTS
assignats i les caracteristiques especifiques previstes en la guia docent del TFG. A més,
heu de consultar les Recomanacions per a l'elaboracio del TFG del grau en Filologia
Catalana.
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El TFG ha destar redactat en valencia. Podra ser redactat en anglés a peticio de
'estudiant, prévia autoritzacioé del tutor o la tutora. Aquesta autoritzacié haura de ser
presentada al secretari o a la secretaria del tribunal.

A més, si voleu que el TFG estiga redactat amb un llenguatge inclusiu de genere, us
recomanem que consulteu el document Guia per a un discurs igualitari de la Universitat
d'Alacant de Carmen Marimon Llorca i Isabel Santamaria Pérez. Podeu consultar altres
guies sobre l'aplicacio del llenguatge inclusiu de génere aci.

Heu de fer una revisio final del treball:

e Feu una lectura detinguda del text, sense oblidar revisar l'ortografia i la
gramatica.

e Comproveu que els titols de les diferents seccions coincideixen amb [’index.

e Reviseu la paginacié i comproveu que coincideix amb la de ’index.

e Comproveu que el text complet s’ajusta al format requerit.
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