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éQue es Google Calendar?

* http://calendar.google.com

* Aplicacion de google para gestionar una agenda de
eventos.

e Permite organizar tu agenda y compartir eventos con
otros usuarios.

* Podemos gestionar varios calendarios:
*Creando varios calendarios propios
*Visualizando calendarios de otros

Es posible importar y exportar eventos de otros
programas de agenda.
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éQue es Google Calendar?

* Podemos convocar a otros usuarios a nuestros
eventos y especificar su privacidad.

* Esta integrado con gmail de forma que se pueden
intercambiar datos.

* Podemos establecer alarmas en eventos, por e-mail o

sms.

* Podemos buscar en nuestros eventos y en los de
otros que sean publicos.
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Entorno principal:
eBuscador de eventos
eNavegador por dias,
semanas, etc.
eAcceso a crear
evento.
sVisor de mis
calendarios
eVisor de otros
calendarios
oVista del mes
eQtras vistas:

*Dia

eSemana

*Mes

eAgenda




Calendar: anadir calendario

Crear un calendario nuevo
Detalbes del catendario

Normibre del calensdario;

Descripcion:

Ubleackin:

Pals: |Espafta = | {slige un pals citarants para ver el resto g8 Zonas horanas)

Ahora sedeccions una zona horarla, | (OMT+01.00) Madiid k- Mostrar todas las zonas horatias

Parsena Configuraciin do permises Climiniar

Consuta 10008 ks datalas dal avento [ ndadic persona |

Realar camiblos ¥ AAminisirar &l uso compantido

« Volver o Calendards | Crear calendaria || Cancelar

Se especifica el nombre, ubicacidn, zona horaria, privacidad, compartir con otros (indicando

Gs permlsos)[e

Calendar: anadir evento

Calendar O
Crsa svents et a Gttt Gy ] [ Corceor ] Afadir evento:
; duiembre de zt0s  Enme | R VAL S eDatos necesarios:
R o0 e oot *Titulo del evento.
So raph: R T wias eFechas.
Mo e repa % por . R
S eFrecuencia de repeticién.
ST s e — eLugar de celebracion.
EIEDIISIER = | ecpcisn eQue calendario lo ubico.
S i eDescripcidn del evento.
foidos eConfiguracién del recordatorio
Gntaessn  sexc ~ Opclones ePrivacidad
[ e T eInvitar a otros:
o men epermitiendo que vean a los otros
Mestiams 3 Desponible & Ocupada'a . .
como invitados.
Fibvacidad Este svents es: L
© Prodetamminato *Que inviten a su vez a otros.
Privada
O Publice

[ Gowtuip Cancols
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Calendar: configurar

s s e Configuracién general:
eldioma
. ePais y zona horaria
o : e eFormatos de fecha y hora
eVista del calendario
i e eUbicacién
i —a oEl tiempo
I A eEventos rechazados
it st s - eetc.
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Calendar: configurar

Gmail Calendar Docs Folos Reader LaWeb Mis v il.com | Confguracidn | Avuda | Sali
( ;OU le Buscar en Mis cabind Buscar calendanos peblces | M svsisnes dv bissurds
Calmdarg
Croar evenle [y Configuracion del calendario
Geneval  Calendarios  Conligus sckin pona méviles
= diciembre de 2008
LM % 3w s oo Mscalendsies
Calendario Uso compartide
1 sEls e
8 5 10 11 12 13 14 T Lree Aragones Ferrenn Commaniy esle caendario Bolilicacmnes ]
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Menu de configuracion de los calendarios:

*Mis calendarios: detalles, compartir, notificaciones.

*Otros calendarios: detalles y notificaciones.

*Se puede exportar el calendario (a un archivo local en formato .ics)
eFormato iCalendar
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Calendar: configurar un calendario

Informasicn sobre Jaume Aragonss Farrero

Mermi e def calenanie Jaume Aragosws Feswr
ropietria del catendals: JaUme Aragores Femero <maaragonts el coms
Dewcripciie

Ubsicachn:

o ot aria del caenstari:

Paiv | Evpats = | (48g8 um pain stareens para ver 1 te

Ahata salettiond uma sona horarta. | (GMTe01.08) Madnd Woskariodas 12 203 heranas
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Datos a configurar:
*Nombre
eDescripcion
eUbicacion

eZona horaria
eIncrustar calendario en
una web

eDireccion del
calendario (xml, ical,
html)

eDireccion privada.

Calendar: incrustar calendarios

Titulo del calendario

l

Para incrustrar un calendario en un
sitio web, podemos configurar su

strar aspecto y generar el cédigo HTML
~ Titulo ;
Botonss de navegaciin que debemos copiar y pegar en
Fecha nuestro web.
Icona "Imprimir" 7
Pestafias *Titulo
Lista de calendario 'QUe datos mostrar
Zona horaria 'QUe vista
Vista predeterminada eDimensiones
#Semana [ Mes £ Agenda elnicio de la semana
Anchura 'ld m
800 pixeles loma
eColores
Altura

eQue calendarios
eZona horaria

La semana empieza el

| Domingo el ‘
Idioma

|Predeterm\nadu s ‘

Color de fondo
[J ;Borde?

Calendarios para mostrar
Jaume Aragones Ferrero |54
(BN . - "Universo Google (=p B

Zona horaria
| (GMT+01:00) Madrid 3

Tifram= sro=' u-google. com/calendar/embed?mod==WEEKEamp; he ight=600&amp; |
amp; bgcolor= %ZEFFFFFF&amp src=jaumsaragenss®d0gmail. comGamp; color=%232952238
amp; cLz=Europe®2FMadrid” styl border—width:0 " width="800" he=ight="600"
frameborder="0" scrolling=" /iframe>

Copiay pega el cédigo HTML que aparece a continuacion para incluir este calendario en tu pagina web | Actualizar HTML |
aw wlat=1t




Calendar: configurar un calendario

Informacién sobre Jaume Aragones Ferrero

Detalles del calendario Compartir este calendario  Notificaciones

[] Hacer plblico este calendario (M3s informacicn)
Este calent recera en los resultados de basqueda pablicos de

&

g
Compartir anicamente mi informacién de libre/ocupado (ocultar detalles)

Compartir con determinadas personas

Persona Configuracién de permisos

Eliminar

Introduce tu direccidn de correo electronic

| Consultar todos los detalles del evento

Jaume Aragones Ferrero
<jaumearagones@gmail.com>

« Volver a Cal io | Guardar || Cancelar |

Para compartir un calendario:

Realizar cambios y administrar el uso compartido

ePodemos hacerlo publico para todos sus eventos o solo informacion de tipo ocupado/libre.
eSeleccionamos las personas con quien queremos compartirlo y los permisos.

Google

Informacién sobre Jaume Aragones Ferrero

Detalles del calendario  Compartir este

Recordatorios de eventos:

De forma predeterminada,
recordarme mediante

| Wentana emergente & \I minutos | < | antes
de cada evento gliminar
Afiadir un recordatorio

Selecciona como deseas
recibir Ia notificacién:

Correo electronico  SMS
Nuevas invitaciones:
Invitaciones con cambios:

Invitaciones canceladas:

Respuestas a invitaciones: O h

Agenda diaria:
Enviada cad

ntuzona horaria actual

Configura tu teléfono mavil para recibir las

«Volver a Calendario | Guardar | [ Cancslar |

Google

Calendar: configurar un calendario

Notificaciones:

*Se puede establecer un
recordatorio predeterminado
para todos los eventos.

¢ Se pueden personalizar los
recordatorios para ciertos
eventos.




Calendar: configuracion para
moviles

Configuracién del calendario

General Calendarios Configuracion para maviles

Enviar notificacion a mi
tedifone méwl;

* Se han inhabilitado las netificaciones por teléfono,

Para habllitar las notricac| ara mijviles, completa |a infarmacidn sig
Espafia =
Nimere de tekifoneo:
Operacor: Wiglta &l Centro de asistencia para oblensr informatkin acerca de 108 provesdares asmitisos
Qud oparadares $0n compatibles?

Ermaar codigo de verificacion

Cadiga de verificacion:
Introdusce el codigo de verificacian que has recibida en b lelifor

« Volver a C; | Guardar || Cancelar |

Configuracion para envio de notificaciones por SMS a méviles:
eIndicar el pais

eQOperador

eNum. de teléfono

Google




